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Lages, XX de XXX de 201X.

Ilmo. Senhor

XXXXXX
M.D. Coordenador do Programa de Pós-Graduação em Ciência do Solo

Prezado Coordenador,
Venho por meio deste, informar que o mestrando xxxxxxxxx, do Curso de Mestrado de Ciência do Solo, encontra-se com sua dissertação pronta, intitulada: XXXXXXXXXXXXXX. Assim, atendendo as exigências do Programa de Pós-Graduação em Ciência do Solo, solicitamos que a defesa da dissertação seja marcada para o dia xx de xxxxxxxx de 201x, às xx:xx horas, nas dependências do CAV(citar onde, caverna, auditório Luis Heitor). A composição da banca será:


Dr. XXXXXXX - UDESC/Lages-SC (Presidente)


Dr. XXXXXXX - XXXX/XXXX-XX (membro externo)


Dr. XXXXXXX - UDESC/Lages-SC (membro)


Dr. XXXXXXX - XXXX/XXXX-XX (suplente)

Atenção

Sem mais, agradecemos sua atenção.

Cordialmente
______________________________

Prof. Orientador
Formulário IV

Solicitação de Pagamento de Diária para Membro Externo

Observar - Instrução Normativa nº 06/2013 e Portaria 64/2010 CAPES que disciplina as aquisições e contratações da Pós-graduação com recursos do PROAP-CAPES.

Documentação que deverá ser entregue junto com o formulário:

- Currículo do Professor Convidado (Imprimir somente a primeira página do lattes)

- Justificativa de Notoriedade do Professor Convidado

Solicito o empenho e pagamento a pessoa abaixo discriminado, com recursos do PROAP:

(   ) Ciência do Solo

Referente a X
 diárias, no valor de R$ XXX,XX (________________) pela participação como membro externo convidado da Banca de Dissertação do Mestrando XXXXXXXXX a ser realizada no dia XX de XXXXXX de 201X  no CAV/UDESC.

Justificativa:

O membro externo convidado da banca é renomado pesquisador na área tema da dissertação do aluno como pode comprovar o seu currículo. Foi indicado como membro da banca de mestrado por sua significativa expressão na área de pesquisa tema da dissertação e também por ser uma exigência regimental do Programa de Pós-Graduação em Ciência do Solo indicar pelo menos um membro externo para compor a banca de dissertação, além do mesmo ter disponibilidade para comparecer na data da realização da banca.

Dados do Beneficiado:

	Beneficiado
	

	Titulação
	Nível: Doutor
Área: 

	CPF
	

	RG
	

	PIS/PASEP
	

	Endereço (rua e nº)
	

	Bairro
	

	Cidade/UF
	

	CEP
	

	Telefone
	

	Celular
	

	E-mail
	

	Dados Bancários
	Banco do Brasil
Agência com dígito: 
Conta com dígito: 


	Data
	Coordenador do Curso
	Matrícula
	Assinatura

	
	
	
	


	SOLICITAÇÃO DE PASSAGEM AÉREA 

	RECURSOS PROAP FINANCIÁVEIS CONFORME PORTARIA CAPES nº.64/2010

	
	PROAP- (especificar o programa)

	Coordenador(a) do Programa de Pós-graduação:  ( nome completo)

	DADOS DO BENEFICIÁRIO/PASSAGEIRO

	NOME 
	(Completo sem abreviações)

	CPF: 
	RG: 

	E-MAIL: 
	TELEFONE:

	VÍNCULO
	
	SERVIDOR / PROFESSOR
	
	ALUNO/MESTRADO
	
	ALUNO/DOUTORADO
	
	MEMBRO EXTERNO

	MOTIVO DA SOLICITAÇÃO 

	Especificar detalhadamente  nome evento e/ou trabalho de campo e/ou coleta de dados etc.

Data e hora do início do compromisso, que serão utilizados como parâmetros para a reserva do bilhete de passagem

	DADOS DA VIAGEM

	TRECHO DE IDA
	XXXXXX – XXXXXXX

	TRECHO DE VOLTA
	XXXXXXX – XXXXXX

	
	IDA
	VOLTA

	CIA AÉREA*
	
	

	NÚMERO DO VOO*
	
	

	DATA E HORA DE PARTIDA*
	
	

	DATA E HORA DE CHEGADA*
	
	

	

Outras Informações 

	Alertamos que após realizada a reserva das passagens a UDESC não realiza alteração de horário ou cancelamento.  Despesas como taxas e/ou multas com remarcação ou cancelamento de passagens, correm à conta de recursos próprios daqueles que deram causa ao fato.

	Lages, ____de ___________201X                                  


                                                                                                         ___________________________

 Professor orientador:                                                                              Assinatura do Orientador                                                                                      

	Parecer do Coordenador do Programa

	De acordo com a solicitação

Lages, ____de ___________201X                                  

                                                                                                ________________________________

                                                                                                                                 (Carimbo e assinatura do Coordenador do Programa)



	
SOLICITAÇÃO DE PASSAGEM TERRESTRE

	RECURSOS PROAP FINANCIÁVEIS CONFORME PORTARIA CAPES nº.64/2010

	
	PROAP- (especificar o programa)

	Coordenador(a) do Programa de Pós-graduação:  ( nome completo)

	DADOS DO BENEFICIÁRIO/PASSAGEIRO

	NOME 
	(Completo sem abreviações)

	CPF: 
	RG: 

	E-MAIL: 
	TELEFONE:

	VÍNCULO
	
	SERVIDOR / PROFESSOR
	
	ALUNO/MESTRADO
	
	ALUNO/DOUTORADO
	
	MEMBRO EXTERNO

	MOTIVO DA SOLICITAÇÃO 

	Especificar detalhadamente  nome evento e/ou trabalho de campo e/ou coleta de dados etc.

Data e hora do início do compromisso, que serão utilizados como parâmetros para a reserva do bilhete de passagem

	DADOS DA VIAGEM

	TRECHO DE IDA
	XXXXXX – XXXXXXX

	TRECHO DE VOLTA
	XXXXXXX – XXXXXX

	
	IDA
	VOLTA

	EMPRESA
	
	

	DATA E HORA DE PARTIDA
	
	

	DATA E HORA DE CHEGADA
	
	

	Outras Informações 

	

	Lages, ____de ___________201X                                  

                                                                                                         ___________________________

 Professor orientador:                                                                                    Assinatura do Orientador                                                                                    

	Parecer do Coordenador do Programa

	                                                       De acordo com a solicitação 
Lages, ____de ___________201X                                  

                                                                                                   _______________________________

                                                                                                                                   (Carimbo e assinatura do Coordenador do Programa)




ORIENTAÇÕES

As solicitações de passagens áreas e/ou terrestres nacionais deverão conter os seguintes itens:
1. Formulário devidamente preenchido 

2. Cópia portaria de designou membro para banca

3. Documento comprobatório de aceite de trabalho para apresentação para o caso de participação em congressos, encontros ou eventos similares; convite para participar de reunião de fórum de coordenadores ou de coordenação de área (CAPES). 
Para cidades em que houver mais de um aeroporto informar em qual deles será realizado o embarque e desembarque (Ex. Rio de Janeiro – Galeão ou Santos Dumont ).
No caso do uso de passagens terrestres, os bilhetes deverão ser retirados no guichê da empresa. É possível que para algumas localidades essa agência não consiga emitir o bilhete. Nesse caso, deve-se fazer normalmente a solicitação preenchendo-se adequadamente o formulário, informando inclusive o valor de cada trecho (tarifa e taxa de embarque). Após aprovação do coordenador do programa e visto do setor de passagens do CAV os bilhetes deverão ser comprados pelo passageiro e guardados, para posterior reembolso. 
Se o procedimento acima não for adotado não será possível realizar o reembolso da despesa com passagem. Não há reembolso de passagem aérea.
Depois de realizada a viagem que deu origem ao pedido é obrigatória a devolução dos bilhetes colados em folha A4 e certificados pelo coordenador do Programa (caso seja utilizado recursos PROAP).
�Artigo 44 - A defesa da Dissertação será procedida perante uma Banca Examinadora de Dissertação de Mestrado, composta pelo Professor Orientador, na qualidade de presidente, e no mínimo mais dois profissionais que possuam o título de Doutor, sendo que um destes obrigatoriamente deverá pertencer à outra instituição de Ensino Superior ou de Pesquisa.


Encaminhar a dissertação e o artigo para o e-mail: ppgcs.cav@udesc.br


Informar se o membro externo necessitará de passagens (aérea ou rodoviária) e diárias. Em caso afirmativo preencher o formulário adequado que está em anexo.





�1 diária é equivalente a 177,00 reais
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